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مدونة السلوك



المواد الانتخابيةّ
اللوازم والوثائق •

تحضير قلم الاقتراع•

إجراءات التصّويت 
مراحل عمليةّ الاقتراع•

من يحقّ له دخول قلم الاقتراع•

المواد الانتخابية واجراءات التصويت



الوثائق واللوّازم الانتخابيةّ

وم الانتخابيتلقاّها رئيس القلم والكاتب من مركز القضاء يوم السّبت السابق لي

(من مجموع عدد الناّخبين% 20)+ أوراق الاقتراع الرسمية المطبوعة سلفا •

%(20ظروف غير ممهورة بنسبة )ظروف رسميةّ ممهورة  •

قوائم الناخبين•

لوائح الشّطب ضمن مغلفّ خاص•

(نسخ4)محضر قلم الاقتراع •

ورقة فرز اللوائح•



الوثائق واللوّازم الانتخابيةّ

يليةّورقة فرز أصوات المرشّحين التفّض•

بيان الأصوات•

بيان إعلان نتيجة الاقتراع•

قانون الانتخاب النيّابيّ •

دليل قلم الاقتراع•



الوثائق واللوّازم الانتخابيةّ

بيةّقرار وزارة الدّاخليةّ حول تقسيم أقلام الاقتراع في الدّائرة الانتخا•

قرار تعيين رئيس وكاتب القلم مع استخدام السّياّرة•

شارات هيئة قلم الاقتراع•

ملصقات الإرشادات الانتخابيةّ•

لافتة قلم الاقتراع•

مغلفات التوّضيب•



الوثائق واللوّازم الانتخابيةّ

صندوق اقتراع شفاف•

أقفال صندوق الاقتراع•

قوارير الحبر الخاص•

مقصّ •

شمع أحمر•

محارم ورقية•

ختم انتخابي•

محبرة•

قلم حبر ناشف أزرق•

إصبغ صمغ•

قفازات•

الثياب الخاصّة•



الوثائق واللوّازم الانتخابيةّ

:قبل يوم الاقتراع تسلمّ الوزارة إلى أقلام الاقتراع

معزل الاقتراع•

التلفزيون والكاميرا وتوابعهما•

(بيد القائمقام أو المحافظ)مولد كهربائي •



قبل افتتاح قلم الاقتراع

ة حضور رئيس القلم والكاتب السادس•
صباحا لتحضير القلم

يرتدي رئيس القلم والكاتب الزي•
الرسمي والقبعة



قبل افتتاح قلم الاقتراع

.القلمنسخة عن القائمة الانتخابيةّ وعن قرار الوزير بانشاء: على مدخل القلم

(:1)طاولة 

نسخة من القانون 1

ن لائحة بأسماء المندوبي2

محضر القلم 3

(:2)طاولة 

لوائح الشطب4

أوراق الاقتراع5

ظروف6

الصندوق7

حبر8

محارم9



قبل افتتاح قلم الاقتراع

. رّيةّالمعزل بوضعية  تحافظ على السّ •

.وتمنع التصّوير•

.مع قلم أزرق ناشف•



قبل افتتاح قلم الاقتراع

.إزالة كل رمز أو صورة أو شعار من أيّ نوع على مسؤوليةّ رئيس القلم•

.  على الطاولة" 2018انتخابات "يضع لافتة رمز •

.يعلق لافتة الارشادات على الحائط•

.يهيء عددا كافيا من الكراسي للمندوبين والمراقبين•



قبل افتتاح قلم الاقتراع

كهربائيّ يتأكّد من توفرّ التيّاّر ال•

(.  في الغرفة ومن المصدر)

ن التحقق من مطابقة عدد الناخبي•

وأوراق الاقتراع والظّروف 

بطاقات، وظروف غير % 20)

(ممهورة



قبل افتتاح قلم الاقتراع

الكهربائيّ يتأكّد من توفرّ التيّاّر•

(.  في الغرفة ومن المصدر)

ين التحقق من مطابقة عدد الناخب•

وأوراق الاقتراع والظّروف 

بطاقات، وظروف غير % 20)

(ممهورة



(ناخب يختاره رئيس القلم، وناخب الناخبون)تشكيل هيئة القلم •

.يسجّل رئيس القلم اسميهما، في المحضر مع أخذ توقيعهما•

.عضوي هيئة القلم يساعدان، يبقيان طيلة فترة الانتخاب•



استعدادا لفتح القلم

.  فال بلاستيكيتأكّد مع هيئة القلم والمندوبين أن الصّندوق فارغ، ثمّ يقفله بأق



فتح القلم



مراحل عمليةّ الاقتراع 

ضبط وفود الناّخبين-1

(الهوية وجواز السفر وحبر الأصابع)رجل الأمن ينظّم خارج القلم •

.يدخل الناّخبين واحدا واحدا•

المسنين وذوي الاحتياجات والحوامل يوجههم إلى أوّل الصّف•



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التأّكّد من الهويةّ-2

لحبر رئيس القلم يتأكّد من وجود ا•

و على أيّ إصبع، ومن الهويةّ أ

.  جواز السفر

يمنع من الانتخاب من على •

ة إصبعه حبر، أو لا يحمل هوّيّ 

.أو جواز سفر لبناني صالح



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التأّكّد من الهويةّ-2

.طبيتحققّ من إسم الناخب على لوائح الشّ •

في حال الاختلاف في الخانات ينظر إلى رقم •
.الهوية وجواز السفر

في حالة اعتراض على انتخاب أحد لأنهّ •
ياّت عسكريّ، يتمّ الاتصال بغرفة العمل

المركزيةّ

ح في حال لم يكن الناخب مسجلا على لوائ•
بل الشطب، يحتاج من لجنة القيد إلى قرار ق

.آذار25



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التأّكّد من الهويةّ-2

لى يوقع رئيس القلم مع الكاتب ع

، الجانب الخلفي لورقة الاقتراع

ويعطيها مع الظرف الممهور 

له يوضح)ويوقعّ عليه للناّخب 

(لالآليةّ وإلزام الدخول إلى المعز



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التأّكّد من الهويةّ-2

مل إذا نفذت أوراق الاقتراع، يستع•

رئيس القلم غير الممهورة، 

ل يمهرها، ويسجل التاريخ، ويسج

.  الإيضاح بالمحضر

، إذا أتلف ظرف، نعطي بديلا عنه•

.بونرفقه بالمحضر مع ذكر السب



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التأّكّد من الهويةّ-2

إذا كان الناخب يستعين •

بناخب آخر للتصويت، 

نة تسجّل الواقعة في الخا

المخصصة على لائحة 

.الشّطب



مراحل عمليةّ الاقتراع 

التصّويت-3

فضيلي ، وعلى الصّوت التّ (لائحة واحدة)داخل المعزل يؤشّر الناخب على اللائحة •

(.صوت تفضيلي واحد)من اللائحة ذاتها 

.لا يحقّ للناخب التوقيع، أو إضافة أيّ رمز، أو تعريف على البطاقة•

على الناّخب أن يطوي الورقة •

ويضعها داخل الظّرف الرّسميّ 

.داخل المعزل



مراحل عمليةّ الاقتراع 

الاقتراع والدّمغ بالحبر-4

ب اختلى يتأكّد رئيس القلم أنّ الناّخ•

.بذاته وراء المعزل

د لا يحقّ للناخب إشهار ورقته بع•

.خروجه

ي يضع الناّخب ورقته بنفسه ف•

غير ذوي الاحتياجات )الصندوق 

(الخاصّة



مراحل عمليةّ الاقتراع 

الاقتراع والدّمغ بالحبر-4

يوقعّ الناخب مقابل اسمه•

يوقعّ الكاتب بالخانة قرب توقيع الناّخب•

وضع الإصبع بالحبر الخاص •
(خضّ القارورة كل ساعة–لا يزول )

يطلب منه الخروج•



الأشخاص الذّين يحقّ لهم الدّخول إلى القلم

:بالإضافة إلى هيئة القلم

:المرشّحون ومندوبوهم•

مندوب ثابت في كلّ قلم: كلّ مرشّح أو لائحة✓

(أقلام مدن3–قلمين قرى )متجوّل : كلّ مرشّح أو لائحة✓

يعطي تراخيص المندوبين القائمقام أو المحافظ✓

ينيتم تسجيل أسماء المندوبين على لائحة المندوب✓



الأشخاص الذّين يحقّ لهم الدّخول إلى القلم

اقة الذّين يحملون بطالمراقبون المعتمدون •

ائق المراقبين المحليّين والدّوليين، ووث

(.ملتزمون بالميثاق)اعتمادهم 

ووثائق اعتمادعمالإعلاميون المعتمدون •

الحائزين على بطاقات اعتماد منالزوّار•

وزارة الدّاخليةّ والبلدياّت



نماذج بطاقات



حفظ النظّام في مراكز الاقنراع

.ندما يرىرئيس القلم صاحب السّلطة في القلم، يمكنه الاستعانة بقوى الأمن ع•

.مركزتؤمن القوى الأمنيةّ الحماية، يمنع أي نشاط انتخابي ضمن أو محيط ال•

.لا يحق له منع المرشحين والمندوبين والمراقبين من ممارسة مهامهم•



حفظ النظّام في مراكز الاقنراع

.بيه في المحضريحقّ له طرد المندوب المخلّ بالنظّام، بعد التنبيه وتسجيل التنّ•

رفع فورا ينظّم محضرا في حادثة الطّرد، يوقعّ عليها مع سائر المندوبين، وي•

.إلى لجنة القيد

ن يسمح للمندوبين استعمال الأجهزة الالكترونية، والهواتف النقّالة، دو•

.التصّوير
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الإعداد للفرز والعدّ •

ورقة الاقتراع•

التوضيب•

التسليم•

اجراءات ختام عمليةّ الاقتراع



ختام عمليةّ الاقتراع

بين السابعة مساء، وبعد التأكد من عدم وجود ناخ•

.  أمام القلم، يعلن رئيس القلم إغلاق الباب

يل في في حال تمديد مدة الاقتراع تسجل التفاص•

المحضر

ي اللوائح، لا يسمح بالبقاء إلاّ لهيئة القلم، ومندوب•

(100المادة . )المراقبين، المرشّحين



الإعداد لعمليةّ الفرز والعدّ 

ورقة / الصندوق/ محضر الانتخابات نسختين/لوائح الشّطب: الأدوات•

ة الاقتراع ورقة إعلان نتيج/ ورقة فرز التفضيلية/ ورقة فرز اللائحة/الاقتراع

.ظروف التوضيب/ استمارة بيان الأصوات/ المؤقتة

ي تسجيل عدد الناخبين الإجمالي، عدد المقترعين الموقعين، في محضر•

.الانتخاب



الإعداد لعمليةّ الفرز والعدّ 

روف، يفتح رئيس القلم الصّندوق، يفرغ الظ•

.يريهم الصندوق فارغا

تحصى الأوراق وتقابل بعدد الأصوات •

.المقترعة بحسب لوائح الشّطب

جّل في حال اختلاف العدد، بعد إعادة العدّ، يس•

.ذلك في المحضر



الفرز والعدّ 

.يفتح الكاتب الظروف واحدا واحدا ويسلمّ الأوراق إلى رئيس القلم•

.كلّ ظرف يحوي علامة، أو غير ممهور، يعتبر باطلا•

المرشّح يفتح الرّئيس كلّ ورقة على حدة، ويقرأ بصوت عال اسم اللائحة، و•

.الحاصل على الصّوت التفّضيلي



الفرز والعدّ 

رقة تعد باطلة كل ورقة تحمل علامات إضافيةّ، وكل ورقة غير رسمية، وكل و•
.تحمل تصويتا للائحتين



الفرز والعدّ 

ر للائحة  وبصوت تفضيلي للائحة أخرى أو لمرشح من غيفي حال التصويت

يحتسب الصوت فقط للائحة. الدائرة الصّغرى



الفرز والعدّ 

حة فقط، في حال التصّويت للائحة دون صوت تفضيلي يؤخذ بالصوت للائ•
.وكذلك إذا وجد فيها تصويت لأكثر من صوت تفضيليّ واحد



الفرز والعدّ 

.اللائحة أيضافي حال التصويت بصوت تفضيلي فقط يحتسب التفّضيلي و•

د في حال لم تحمل الورقة أية إشارة، تعتبر بيضاء، وتحتسب ضمن عد•
.المقترعين



الفرز والعدّ 

تجمع الظروف الباطلة في مجموعة، وأوراق الاقتراع •

عد الباطلة في مجموعة، يضمها رئيس القلم إلى المحضر، ب

.  توقيعها من هيئة القلم

وكذلك عند بدء الفرز يسجل الكاتب على ورقة فرز اللوائح،•

.ورقة فرز الأصوات التفضيليةّ



الفرز والعدّ 

يدون عدد الأوراق المعوّل عليها في•

المحضر، بعد إضافة عدد الأوراق 

.البيضاء

يها تحصى الأصوات التّي حصلت عل•

يةّ التّي كلّ لائحة، والأصوات التفّضيل

.  لفرزنالها كلّ مرشّح، في أسفل ورقة ا

.وتوقع هيئة القلم



تدوين المحاضر وورقة إعلان النتائج

.لقلميدون إعلان نتيجة الاقتراع ويوقع، ويلصقه على باب ا•

.صواتيعطي المرشحين أو مندوبيهم نسخا مصدّقة من بيان الأ•

.ء الهيئةينظم محضر قلم الاقتراع، على نسختين، ويوقع أعضا•

ر، عدد على الرئيس التركيز على تعبئة الخانات في المحض•

اق الناخبين، المقترعين المحتسبين، واحتساب عدد الأور

.البيضاء، وعدد المقترعين



توضيب اللوازم الانتخابيةّ وتسليمها

نسختي :يضع أوراق الاقتراع في مغلفّ أوراق الاقتراع، ويوضع في المغلق الكبير مع•
.المحضر، لوائح الشطب، أوراق الفرز، أوراق الاقتراع الباطلة

.الظروف الممهورة توضع في المغلف المرفق بالمغلفّ الكبير•

.ورقم القلميختم المغلفّ بالشمع الأحمر، ويكتب عليه اسم الدائرة  الصغرى، واسم البلدة،•

.تعبئة المعلومات على الصفحة الثانية من المغلف وتوقيع هيئة القلم•



توضيب اللوازم الانتخابيةّ وتسليمها

رئيس القلم والكاتب 

بمواكبة أمنيةّ 

يتوجّهان بالمغلفّ 

إلى مركز لجنة القيد، 

.وهما مسؤولان عنه



تسليم الصندوق واللوازم الأخرى

قرطاسية يعيد رئيس القلم صندوق الاقتراع إلى مركز القائمقام أو المحافظة، مع ال•

القلم، ودون غير المستعملة، حيث يوقع الموظف المختص على وثيقة تعيين رئيس

.ذلك لا يحصل على المستحقات الماليةّ



عموميات

بس مدّة شهر يعاقب المتخلفّ عن الالتحاق بقلم عينّ فيه رئيسا أو مساعدا بالح•

(.ة الرّسميةّتقبل فقط تقارير اللجنة الطبيّ . )أو بغرامة مليون ليرة لبنانيةّ

ثلاثة المخلّ بالموجبات يعاقب بالحبس ثلاثة أشهر أو بغرامة من مليون إلى•

.ملايين


